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Περί έγκρίσεως τροποποιήσεων καί έντάξεως εις ένιαΐον κεί¬ 
μενον κανονισμού «περί οργανώσεως τής εσωτερικής 

Υπηρεσίας του Ναυτικού Απομαχικού Τ αμειου». 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

Εχοντες υπ ουει . 

1. Τάς διατάξεις : α) των άρθρων 10 καί 59 του Νόμου 
3170/1955 «περί Ναυτικού Απομαχικού Ταμείου» (ΦΕΚ 
76 Α/20.3.1955). 

β) Τοΰ άρθρου 31 παραγ. Λ 1, Α2, Β1, καί 156, του Νόμου 
4502/66 «περί τροποποιήσεως καί συμπληρώσεως των δια¬ 
τάξεων του Ν. 3170/55 «περί ΝΛΤ» καί προσθήκης ετέρων 
πινών διατάξεων» (ΦΕΚ ;>4 Λ/10.3.1966). 

γ) Τοϋ άρθρου 7 τοΰ Ν.Δ. 152/1974 «περί τροποποιήσεως 
καί συμπληρώσεως ένίων διατάξεων τής περί Ναυτικοϋ Α¬ 
πομαχικού Ταμείου (ΝΛ 1 ) Νομοθεσίας» (ΦΕΚ 331 Λ/ 
13.11.1974). 

δ) Των άρθρων 2, 3 καί 5 τοΰ Ν.Δ. 216/1974 «περί συ- 
στάσεως Υπουργείου Προεδρίας Κυβερνήσεως». 

2. Τήν από 9 Απριλίου 1975 γνώμην τοΰ Διοικητικοΰ 
Συμβουλίου τοΰ Ναυτικοϋ Απομαχικού Ταμείου. 

3. Τήν ΰπ’ άριθ. 908/4.12.75 γνωμοδότησιν τοΰ Συμβου¬ 
λίου Επικράτειας, προτάσει τών'Ημετέρων επί τής Προεδρίας 
Κυβερνήσεως καί Εμπορικής Ναυτιλίας Υπουργών, άπε- 
φασίσαμεν καί διατάσσομεν. 

’Άρθρον μόνον. 

1. Έγκρίνεται καί τίθεται εις εφαρμογήν ό ύπό τοϋ Ναυ- 
τικοΰ Άπομαχικοΰ Ταμείου τροποποιηθείς καί άνασυντα- 
χθείς εις ένιαΐον κείμενον κανονισμός «περί οργανώσεως τής 
εσωτερικής υπηρεσίας τοϋ Ναυτικοϋ Άπομαχικοΰ Ταμείου». 

2. Άπό τής δημοσιεύσεως τοΰ παρόντος διά τής Έφημερί- 
δος τής Κυβερνήσεως, καταργεΐται τύ Β. Διάταγμα ύπ’ άριθ. 
(584/ΦΕΚ 191 Λ/19.9.1970) δι’ ουένεκρίθη ό άπό 19.9.1970 
Κανονισμός «περί οργανώσεως τής εσωτερικής υπηρεσίας τοΰ 
Ναυτικοϋ Άπομαχικοΰ Ταμείου». 

ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ 

Περί τής όογανώσεως τής Εσωτερικής Τπηρεσιας τοϋ 

ΝΛΤ. 

’Άρθρον 1. 

ΟΡΙΆΝΩΣΙΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΤΠΙΙΡΕΣ1ΛΣ Ν.Λ.Τ. 

'Η 'Τπηρεσία του ΝΛΤ συντίθεται εκ της Διευθυνσεως 
καί των ύπ’ αυτήν ώς επεται 14 Τμημάτων και 2 ανεξαρτή¬ 
των Γραφείων. 


ΤΜΗΜΑΤΑ 

1. Τμήμα Διοικητικού 

2. Τμήμα πόρων 

3. Τμήμα εισφορών Έλλην. πλοίων 

4. Τμήμα παροχών 

5. Τμήμα περιουσίας 

0. Τμήμα ελέγχου εισφορών πλοίων 

7. Τμήμα έλέγχου παροχών καί δαπανών 

8. Τμήμα Λογιστηρίου 

9. Τμήμα Ταμείου 

10. Τμήμα Δικαστικοϋ 

11. Τμήμα Τεχνικών 

12. Τμήμα άναλογιστικόν 

13. Τμήμα Μηχανογραφικόν 

14. Τμήμα Όργανώσεως Συντονισμοΰ - Προγραμματι¬ 
σμού - ’Ενημερώσεως (ΤΟΣΙΙΕ). 

ΑΝΕΞΑΡΤΗΤΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

1. Γραφεΐον Γραμματείας Διευθυντοΰ. 

2. Γραφεΐον Γραμματείας Διοικητικού Συμβουλίου. 

’Άρθρον 2. 

Διεύθυνσις. 

1. 'Ο Διευθυντής ασκεί τάς έκ τής κείμενης νομοθεσίας 
αρμοδιότητας αύτοΰ. 

2. Οί δύο 'Υποδιευθυνταί άσκοϋν τάς άνατιθεμένας αύτοΐς 
καί τάς οικείας «περί Ναυτικοϋ Άπομαχικοΰ Ταμείου» δια¬ 
τάξεις αρμοδιότητας τοΰ Διευθυντοΰ. 

3. Εις έκαστον τών 'Υποδιευθυντών άνατίθεται διά δια¬ 
ταγής τοΰ Διευθυντοΰ ή έποπτεία επί τριών τουλάχιστον τμη- 
μάτο^ν. 

Άρθρον 3. 

Καθήκοντα Προϊσταμένων Τμημάτων 
καί Γραφείων. 

1. Οί Προϊστάμενοι Τμημάτων, καί ανεξαρτήτων Γρα¬ 
φείων ένασκοΰσι τά καθήκοντα αυτών ώς ακολούθως : 

α) Προΐστανται τών ιδίων αύτών Τμημάτων καί Ανε¬ 
ξαρτήτων Γραφείων καί έχουν πάσαν τήν ευθύνην τής καλής 
καί συμφώνως προς τούς νόμους, τά 13. Διατάγματα, τούς 
Κανονισμούς, τάς Αποφάσεις τοΰ Δ.Σ. καί τάς διαταγάς τής 
ΔιευΟύνσεως διεξαγωγής τής υπηρεσίας καί λειτουργίας 
τοΰ Τμήματος καί Ανεξαρτήτου Γραφείου τοΰ οποίου προ- 
ίστανται, μεριμνώντες ιδία διά τήν έξουδετέρωσιν τών γρα¬ 
φειοκρατικών καθυστερήσεων, τήν μετά ταχύτητος καί άπο- 
τελεσματικότητος έπί παντός θέματος ένέργειαν, τήν μετά 
προθυμίας καί ταχύτητος έξυπηρέτησιν τών συναλλασσομένων 
καί τήν έντατικοποίησιν τοΰ ρυθμοΰ τής έργασίας, λαμβάνον- 
τες ταχέως αποφάσεις καί άναδεχόμενοι, τάς εύθύνας. 
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β) Κατανέμουν το τιθέμενου εις τήν διάθεσιν τοϋ Τμήμα- 
τος αυτών προσωπικόν, εφ όσον δια τής διαταγές τοποθετή- 
σεως δεν ορίζεται άλλως. αποδιδοντες τήν δέουσαν σημασίαν 
εις τήν ένότητα, ομόνοιαν, συνεργασίαν καί πειθαρχίαν του 
προσωπικού προς έπίτευξιν άνωτέρας έν τή εργασία άποδο- 
τικοτητος και ποιοτικής βελτιώσεως τοϋ υπηρεσιακού έργου, 
διοικοϋντες τους υπ αυτούς μέ αντικειμενικότητα καί άνευ 
προκαταλήψεω >. 

γ) Κατευθύνουν και ελεγχουν αδιάλειπτους το προσωπικόν 
τοϋ Τμήματος δια τήν κανονικήν καί αποδοτικήν διεξαγωγήν 
τής άνατιθεμένης εις έκαστον υπηρεσίας ώς καί τήν περιοδι¬ 
κήν ένημέρωσιν έκάστου επί παντός θέματος τοϋ Ί’μήματος. 

δ) Παρακολουθούν ιδιαιτέρους τήν άνευ διακρίσεως μετ’ 
εύγενείας καί προθυμίας έξυπηρέτησιν τοϋ κοινού έκ μέρους 
των ύπ’ αύτούς υπαλλήλων. 

ε) Άναφέρονται εις τήν Διεύθυνσιν περί τής έπιμελείας 
και εν γενει επάρκειας ώς καί περί τών παραπτωμάτων τοϋ 
ύπ’ αύτούς προσιυπικοΰ. 

στ) Συντάσσουν τάς υπό τοϋ 'Υπαλληλικού Κώδικος προ- 
βλεπομένας ύπηρεσιακάς εκθέσεις των υπαλλήλων καί προ¬ 
τείνουν δι’ ηθικήν καί υλικήν αμοιβήν τούς ιδία μεριμνώντες 
δια τήν βελτίωσιν των μεθόδων εργασίας και τήν αυξησιν 
τής ποιοτικής καί ποσοτικής άποδόσεους των υπηρεσιών. 

ζ) Λαμβάνουν γνώσιν άπάσης τής αλληλογραφίας τοϋ 
Τμήματος μονογράφοντες έπ’ αυτής, κατανέμουν δέ ταύτην 
εις τα άρμόδια ύπ’ αύτούς Γ ραφεία καί παρέχουν οδηγίας 
περί των ένδεικνυομένων ενεργειών. 

η) Μελετούν, προπαρασκευάζουν καί είσηγοϋνται εις τήν 
Διεύθυνσιν παν πρόσφορον ή έπιβεβλημένον μέτρον διά τήν 
άρτιωτέραν άπόδοσιν τοϋ Τμήματός των έν γένει, επιμελούν¬ 
ται προσωπικώς τών γενικωτέρων θεμάτων τής άρμοδιό- 
τητός των καί ενημερώνουν επί τούτων τήν Διεύθυνσιν. 

θ) Συντάσσουν τήν άλληλογραφίαν τοϋ Τμήματος, μονο¬ 
γράφοντες τά σχέδια τών ύπό τοϋ Διευθυντοΰ ή 'Υποδιευ- 
Ουντοΰ ύπογραφομένων εγγράφουν καί έπιθέτοντες τήν άτουι- 
κήν των σφραγίδα. 

ι) Είσηγοϋνται εις τον Διευθυντήν καί, κατ’ εντολήν αύτοϋ, 
εις τό Δ.Σ. τά θέματα τής άρμοδιότητός των. 

ια) Αλληλογραφούν «Εντολή Διευθυντοΰ» μετά τών 
εν τώ εσωτερικού υπολογουν (πλήν Κεντρικών Λιμεναρχείων) 
ώς καί λοιπών άρχουν εσωτερικού (πλήν Υπουργείων καί 
Γεν. Επιτελείων), Επιτροπών, ιδιωτών κ.λπ. αποκλειστι¬ 
κούς διά τήν προπαρασκευήν υπηρεσιακών θεμάτουν, αίτησιν 
και παροχην πληροφοριών καί διαβίβασιν εγγράφων κατά τά 
ύπό τών οικείων διατάξεων έκάστοτε οριζόμενα. 

ιβ) Συντονίζουν τάς ύπηρεσιακάς των ένεργείας μετά τών 
λοιπών Ί μηματαρχών έπί θεμάτουν κοινής ή συναφούς άρμο- 
διοτητος και μεριμνούν διά τήν διατήρησιν πλήρους καί 
προθύμου συνεργασίας μεταξύ τοϋ προσουπικοϋ τών διαφόρων 
Τμημάτων. 

ιγ) Μελετούν τάς έκ τής έφαρμογής τής κειμένης νομο¬ 
θεσίας προκυπτούσας ώς αναγκαίας τροποποιήσεις ταύτης 
καί είσηγοϋνται περί τούτων εις τήν Διεύθυνσιν. 

ιδ) Προβλέπουν έγκαίρως διά τήν ΐκανοποίησιν τών αναγ¬ 
κών τοϋ Τμήματός των εις πάσης φύσεους, ύλικά καί έντυπα. 

ιε) Τηρούν βιβλίον άπογραφής τών μή άναλωσίμων ειδών 
καί ύλικών, ανεξαρτήτως τοϋ γενικού τοιούτου όπερ τηρεί 
τό Γραφείου Επιμελητείας τοϋ Τμήματος Διοικητικού. 

2. Οί Προϊστάμενοι ύπαγομένουν εις Τμήματα Γραφείουν 
ένασκοΰν τά καθήκοντα αύτών ώς κάτωθι : 

α) I1 ροΐστανται τών ίδίουν αύτών Γραφείων καί έχουν 
τήν εύθύνην τής καλής, έγκαιρου καί προσηκούσης διεξαγω¬ 
γής τής έργασίας τού Γραφείου των, συμμορφούμενοι άνα- 
λόγως προς τά έν τή προηγουμένη παραγράφω διά τούς Τμη- 
ματάρχας άναφερόμενα. 

β) "Εχουν τήν άμεσον έπίβλεψιν τοϋ προσωπικού τοϋ 
I ραφείου των, άναφερόμενοι διά παν παράπτωμα αύτοϋ είε 
τον Τμηματάρχην. 

γ) Είσηγοϋνται εις τον Τμηματάρχην τά θέματα τής 
άρμοδιότητός τουν καί προπαρασκευάζουν τήν άλληγογραφίαν 
τοϋ Γραφείου των, μονογράφοντες έν τώ σχεδίου καί έπιθέ¬ 
τοντες την ατομικήν τουν σφραγίδα. 


δ) Θέτουν υπ όψει τού I μηματάρχου αύτουν τά κατά τήν 
διεξαγωγήν τής έργασίας τουν προκύπτοντα ζητήματα. 

ε) Επιμελούνται τής ταχείας καί ακριβούς άρχειοθετή- 
σεους τής αλληλογραφίας τοϋ Γραφείου. 

στ) Μεριμνούν διά τήν άνευ καθυστερήσεως προώθησιν 
τής αλληλογραφίας παραλαμβάνοντες προσουπικώς ταύτην 
εκ τοϋ ειδικοΰ προυτοκόλλου τού Τμήματος. 

3. Ειδικουτερον ό Προϊστάμενος τοϋ Τμήματος Δικαστι¬ 
κού πλέον τών έν παραγράφω 1 τοϋ παρόντος άρθρου καθη¬ 
κόντων, έχει καί τά ακόλουθα : 

α) Θεωρεί παν σχεδιον συμβάσεως ή οίασδήποτε άλλης 
πράξεως, έξ ής δικαιώματα ή ύποχρεουσεις τοϋ ΝΑΤ έναντι 
τρίτουν μέλλουσιν ή δύνανται νά 7:ροκύψωσιν, έξαιρέσει έκεί- 
νων δι’ ών παρέχονται παροχαί εις ήσφαλισμένους, ών τό 
ε -δυς καί μέγεθος είναι συγκεκριμένους καθωρισμένον ύπό 
τουν Νομ,ων και Κανονισμών. Τά σχέδια τών συμβάσεων τί¬ 
θενται, προ τής ύπογραφής αύτών ύπό τοϋ Διευθυντοΰ, ύπ’ 
οφει τοϋ Προϊστάμενου τοϋ Δικαστικού Τμήματος προς έκ- 
φρασιν τής επ αυτουν γνουμης, περί τοϋ νομίμου τοϋ περιε¬ 
χομένου αύτών καί πρός ύπόδειξιν τών προς έξασφάλισιν τών 
συμφερόντων τοϋ Ταμείου ληπτέων νομίμων μέτρων. 

Η γνώμη τοϋ Προϊσταμένου είναι έγγραφος καί καταχω- 
ρειται εις τό σχέδιον τής συμβάσεως ή πράξεως. 

' β) Εισηγεΐται τον διορισμόν ιδιωτών δικηγόρων, προκει- 
μενου περί υποθέσεων διεξαγόμενων ενώπιον δικαστηρίων 
εκτός τής περιφέρειας τών Πρωτοδικείων Αθηνών καί Πει¬ 
ραιώς. 

γ) Ελέγχει τούς τίτλους νομιμοποιήσεως παντός οπωσ¬ 
δήποτε συναλλασσόμενου μετά τοϋ Ταμείου ή έν γένει έρχο- 
μενου εις δικαιοπρακτικην, σχεσιν μετ αύτου, ώς καί τών 
ειδικών ή καθολικών αύτοϋ διαδόχων. 

^ ό) Κατανέμει τας εις το Δικαστικόν Τμήμα ανατεθειμένα: 
δικαστικας ή εξωδικους υποθέσεις καί γνωμοδοτήσεις εις 
τούς ύπ’ αύτόν ύπηρετούντας δικηγόρους τού ΝΑΤ καί 
ΓΠΕΝ, παρέχων οδηγίας καί κατευθύνσεις ώς πρός τον 
τροπον τοϋ χειρισμού των καί παρακρατών δι’ εαυτόν τάς 
σοβαρουτέρας τούτων. 

ε) Παραλαμβάνει τά πρός τό ΝΑΤ κοινοποιούμενα διά 
δικαστικού κλητήρος παντός είδους έγγραφα ή δικόγραφα, 
ύπογράφει τά σχετικά άποδεικτικά καί θέτει υποχρεωτικούς 
ύπ’ οψει τής Διευθύνσεως καί τού άρμοδίου Τμήματος τά 
παραληφθέντα έγγραφα ή δικόγραφα. 

στ) Παρακολουθεί τάς δικαστικάς υποθέσεις τάς διεξα- 
γομένας εις τά Δικαστήρια τού έξωτερικοϋ καί έσωτερικοϋ 
καί ένημερώνει περί τής πορείας των τήν Διεύθυνσιν τοϋ 
I αμειου, το αρμόδιόν Τμήμα καί το Διοικητικόν Συμβούλιου 
ΝΑΤ καί 

ς) I Ιαρακολ.ουθεΐ την νομολογίαν τών Δικαστηρίων, ύπο- 
δεικνύει τά έκ τής έφαρμογής τών νόμων προκύπτοντα κενά 
καί προτείνει εις τήν Διεύθυνσιν τού Ταμείου καί τά λοιπά 
αρμόδια I μηματα την λήψιν νέων νομοθετικών μέτρων ή 
κανονιστικών διατάξεουν πρός ρύθμισιν τών έκ τής πείρας 
τής εφαρμογής τών νόμων προκυπτόντουν κενών ή νέουν 
αναγκών. 

4. Ιον Προϊστάμενον I μήματος, ή άνεξαρτήτου Γραφείου 
αποντα, ελλειποντα η κωλυόμενου άναπληροί ό διά διαταγής 
τοϋ Διευθυντοΰ οριζόμενος, είτε Προϊστάμενος έτέρου Τμή¬ 
ματος, είτε ό κατά βαθμόν ανώτερος ή αρχαιότερος ύπάλληλος 
τών έν τώ Γμήματι, ή άνεξαρτήτω Γραφείω ύπηρετούντων. 

ΤΙροκειμενου περί τού Προϊσταμένου τοϋ Δικαστικού 
Τμήματος έπί μακρόν χρόνον άπόντος , έλλείποντος ή κωλυό¬ 
μενου, αναπληροί ετερος μόνιμος δικηγόρος, όριζόοιενος ύπό 
τοϋ Δ.Σ./ΝΑΤ. 

^ 5. Τον Προϊστάμενον Γραφείου ύπαγομένου εις Τμήμα 
αποντα, ελλειποντα ή κωλυομενον άναπληροί ό διά διαταγής 
τού Προϊσταμένου τοϋ Τμήματος οριζόμενος έτερος ύπάλ¬ 
ληλος τού ίδιου Γραφείου ή Προϊστάμενος έτέρου Γραφείου 
τού αύτοϋ Τμήματος. 
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’Άρθρον 4. 

Αρμοδιότητες Τμημάτων. 

Τμήμα Διοικητικόν. 

I ό Ί μήμα τοϋτο υποδιαιρείται εις τά έξης 4 Γραφεία : 
«I Ιροσωπικοΰ», «Γεν. Επιστασίας», «’Επιμ.ελητείας» καί 
«Γραμματείας ΝΛΤ». 

1. Γραφεΐον Προσωπικού. Εις τούτο ανήκει : 

'Η έπιμέλεια διοικήσεως τοϋ υπαλληλικοί» προσωπικού, 
εις ήν περιλαμβάνονται ιδία τά έξης : 

α) 'Η πρόσληψις, ό διαγωνισμός καί ή περαίωσις τοϋ διο¬ 
ρισμού του υπαλληλικού προσωπικού τοϋ Ταμείου. 

β) Η τήρησις τοϋ Μητρώου, των ατομικών φακέλλων 
καί τοϋ αρχείου των υπηρεσιακών εκθέσεων τοϋ προσωπικού. 

γ) Αί τοποθετήσεις, μετακινήσεις καί άδειαι άσθενείας 
τοϋ προσο^πικοϋ. 

δ) Ό έλεγχος τής κανονικής προσελεύσεως εις την υπη¬ 
ρεσίαν καί άποχωρήσεως έκ ταύτης τοϋ προσωπικού μετά 
τό πέρας τόσον τής κανονικής έργασίας, όσον καί τής ύπε- 
ρωριακής καί τών έκτάκτων άπασχολήσεων. 

ε) Η έν συνεννοήσει μετά τών αρμοδίων Τμηματαρχών 
χορήγησις τών κανονικών καί έκτάκτων αδειών τοϋ ύπαλληλι- 
κοϋ προσωπικού. 

ζ) Η συγκρότησις, έν συνεργασία μετά τοϋ άρμοδίου 
1 μηματάρχου, τών συνεργείων ύπερωριακής έργασίας. 

η ) 'Η είσήγησις έπί τών θεμάτων μισθοδοσίας καί λοιπών 
άποζημιώσεων τοϋ τε έν τώ έσωτερικώ καί έξωτερικώ ύπη- 
ρετοϋντος προσωπικοϋ, ή γνωστοποίησις τών μεταβολών 
εις τό Τμήμα Μηχανογραφικού διά τήν σύνταξιν τών μισθο- 
δοτικών καταστάσεων, ή σύνταξις τών καταστάσεων καί έν 
γένει τών φύλλων υπολογισμού δαπάνης, διά τήν πληρωμήν 
τών λοιπών άποζημιώσεο»ν καί ή χορήγησις πιστοποιητικών 
καί βεβαιώσεων έν σχέσει προς τήν κατάστασιν καί τάς άπο- 
δοχάς τοϋ προσωπικού. 

θ) Η επιμελεια εκπληρωσεως των υποχρεώσεων τοϋ 
Ταμείου έναντι τοϋ ΙΚΑ ή Δημοσίου ή Τρίτων διά τάς ύπέρ 
τούτων οφειλομένας καταβολάς ή κρατήσεις έπί αποδοχών 
ή προσθέτων αμοιβών τοϋ έν γένει προσωπικού καί τών συν¬ 
ταξιούχων, έν συνεννοήσει μετά τοϋ Τμήματος Παροχών 
και ή διά τοϋ Τμήματος Λογιστηρίου άπόδοσις τούτων εις 
τούς δικαιούχους. 

ι) 'Η παρακολούθησις τών κατά τον Κώδικα καθηκόντων 
και περιορισμών τοϋ προσωπικού τοϋ Ταμείου καί παν συνα¬ 
φές προς τήν διοίκησιν αύτοΰ θέμα, μή ρητώς αναγόμενου 
εις τήν άρμοδιότητα άλλου Γραφείου. 

ια) 'Η χορήγησις δανείων εις υπαλλήλους τοϋ ΝΑΤ καί ή 
παρακολούθησις έξοφλήσεώς των. 

ιβ) 'Η παρακολούθησις τής κανονικής παραδόσεως καί 
παραλαβής τών Τμημάτων, γραφείων καί υπηρεσιών ΝΑΤ 
έσωτερικοΰ καί έξωτερικοΰ καί ή τήρησις αρχείου Πρωτο¬ 
κόλλων Παραδόσεως καί Παραλαβής αύτών. 

ιγ) 'Η υπηρεσιακή μέριμνα έπί παντός θέματος μή άνα- 
γομένου εις τήν άρμοδιότητα άλλου Τμήματος. 

2. Γραφεΐον Γενικής Επιστασίας. Εις τοΰτο ανήκει : 
α) Τό 'Οπλονομεΐον, ή ένδιαίτησις καί ή έν γένει διοίκη- 

σις τοϋ πληρώματος τοϋ Ταμείου. 

β) 'Η έπιμέλεια τής καθαριότητες, συντηρήσεως καί έμ- 
φανίσεως έν γένει τοϋ Καταστήματος. 

γ) 'Η έπιμέλεια τής άσφαλοϋς διαφυλάξεως καί καλής 
συντηρήσεως τοϋ όπλισμοΰ καί τών ειδών έξαρτήσεως. 

δ) 'Η φρούρησις καί πιστή έφαρμογή τών μέτρων ασφα¬ 
λείας, ως καί ή έπαγρύπνησις πρός πρόληψιν καί αποτροπήν 
πάσης φύσεως κινδύνου έκ τών έγκαταστάσεων ή άλλων αι¬ 
τίων τοϋ προσωπικού έν γένει τοϋ Ταμείου, τοϋ Καταστή¬ 
ματος και τών έπί μέρους διαμερισμάτων αύτοΰ. 

ε) Παν θέμα άναγόμενον εις τήν ύπό τοϋ πληρώματος 
και τοϋ πολιτικού υπηρετικού προσωπικού διεξαγομένην 
υπηρεσίαν ή ανατιθέμενα αύτοϊς καθήκοντα. 

3. Γραφεΐον Επιμελητείας. Εις τοΰτο ανήκει : 

α) 'Π μέριμνα έφοδιασμοϋ τής 'Υπηρεσίας τοϋ ΝΑΤ διά 
τοϋ απαραιτήτου καί παντός είδους ύλικοΰ έπίπλων, μηχανών 


έντυπων καί γραφικής ύλης, ή καλή φύλαξις καί διαχείρισις 
αύτών καί ή μέριμνα διά. τήν έγκαιρον άνανέωσιν τών αποθε¬ 
μάτων. 

β) 'Ο έγκαιρος έφοδιασμός τών Τμημάτων διά τής άναγ- 
καιούσης γραφικής ύλης, έντύπων καί βιβλίων. 

γ) 'Η μέριμνα έγκρίσεως δαπανών υπολόγων έξωτερικοΰ- 
έσωτερικοΰ διά προμήθειαν υλικών καί έντύπων. 

δ) 'Η παραλαβή, διαφύλαξις, διαχείρισις καί μέριμνα διά 
τήν έγκαιρον έκτύπωσιν τών άποθεμάτων τών διατετιμη- 
μενων καί μή έντύπων καί ό έγκαιρος έφοδιασμός διά τοιού- 
των τών ναυτιλιακών αρχών ώς καί ή μέριμνα άποστολής 
αύτών. 

ε) 'Η έν συνεργασία μετά τοϋ Δικαστικού ή έτέρου συναρ- 
μοδίου Τμήματος κατάρτισις τών προκηρύξεων διαγωνισμού 
προμήθειας ειδών καί έκτελέσεως έργασιών, ή κατάρτισις 
τών συμβάσεων μετά μειοδοτών καί προμηθευτών, ή παρα¬ 
κολούθησή τής έκτελέσεως τούτων καί ή σύνταξις τών οι¬ 
κείων φύλλων υπολογισμού δαπάνης. 

στ) 'Η παρακολούθησις τών κατατιθεμένων έγγυητικών 
έπιστολών Τραπεζών διά τήν καλήν έκτέλεσιν τής προμήθειας, 
ή καταχώρησις τούτων εις ειδικόν βιβλίον καί ή ταχεία προώ- 
θησις αύτών άρμοδίως πρός διαφύλαξιν. 

ζ) 'Η τήρησις τών βιβλίων άποθήκης υλικού καί έντύπων 
καί δοσοληψίας διατετιμημένων έντύπων καθώς καί τού 
άρχείου τών δικαιολογητικών διαθέσεως αύτών. 

η) Ή άπογραφή, τήρησις καί ένημέρωσις τού βιβλίου άπο- 
γραφήε τών έπίπλων, σκευών καί έν γένει ειδών άπογοαφής 

Ν.Α.Τ. 

θ) 'Η έπιμέλεια τών έπί πληρωμή δημοσιεύσεων περιλή¬ 
ψεων διαγωνισμών. 

4. Γραφεΐον Γραμματείας ΝΑΤ. Εις τοΰτο άνήκει : 
α) Τό Πρωτόκολλον καί ή Διεκπεραίωσις ήτοι : 

αα) 'Η παραλαβή, άποσφράγισις, καταχώρησις εις τό 
βιβλίον πρωτοκόλλου, χρέωσις τής είσερχομένης κοινής καί 
επί άποδείξει άλληλογραφίας καί ή διανομή ταύτης εις τά 
Τμήματα καί άνεξάρτητα Γραφεία. 

ββ) 'Η παραλαβή, πρωτοκόλλησις, παραλαβή, έπικύρω- 
σις, σφράγισις, διεκπεραίωσις καί αποστολή τής έξερχομένης 
κοινής καί έπί αποδείξει άΙΛηλογραφίας καί ή έπιστροφή τών 
σχεδίων εις τό αρμόδιον Τμήμα καί άνεξάρτητον Γραφεΐον. 

γγ) 'Η γραμματοσήμανσις τής έξερχομένης άλληλογρα¬ 
φίας καί ή συντήρησις τής μηχανής γραμματοσημάνσεως. 

δδ) 'Η τήρησις τών οικείων βιβλίων παραδόσεως καί 
παραλαβής τής εις τά Τμήματα καί Γραφεία είσερχομένης 
καί έξερχομένης άλληλογραφίας. 

εε) 'Η λήώις καί μεταβίβασις σημάτων, ή καταχώρησις 
τούτων εις τά ειδικά πρωτόκολλα, ή χρέωσις καί ή διανομή 
τών εισερχομένων καί ή έπιστροφή τών έξερχομένων κειμέ¬ 
νων εις τά αρμόδια Τμήματα καί Γραφεία. 

ζζ) 'Ο χειρισμός καί ή συντήρησις τού Τβίβχ, πολυγράφου 
καί φωτοαντιγραφικού μηχανήματος, 
β) Τό Γενικόν Άρχεΐον ήτοι : 

αα) 'Η παραλαβή παρά τών Τμημάτων τών διεκπεραιω- 
θεισών υποθέσεων καί φακέλλων, ή κατάταξις αύτών κατά 
Τμήματα καί έτη εις τό άρχεΐον, ή φύλαξις καί διατήρησις 
αύτών, ώς καί ή καταχώρησις τούτων εις τό βιβλίον άρχείου 
μετ’ άντιστοίχου εύρετηριάσεως. 

ββ) 'Η έκδοσις άντιγράφων, τή έγκρίσει τής Διευθύνσεως, 
έκ τών φακέλλων τούτων, ή παράδοσις προσωρινώς αύτών 
εις τό αίτήσαν Τμήμα καί ή μέριμνα τής έπαναρχειοθετήσεως 
αύτών. 

5. Διά διαταγής τού Διευθυντοΰ άνατίθεται εις ’Λξιωμα- 
τικόν η ’Ανθυπασπιστήν Λ.Σ. ή τήρησις τού έμπιστευτικοϋ 
καί άπορρήτου πρωτοκόλλου ώς καί ή έπιμέλεια τής διαφυ¬ 
λάξεως τοϋ τε τρέχοντος καί μονίμου έμπιστευτικοϋ καί 
άπορρήτου Γενικού Αρχείου τοϋ ΝΛΤ. 

6. Επίσης διά διαταγής τού Διευθυντοΰ δύναται νά άνα- 
τίθεται εις τό Τμήμα Διοικητικού ή έποπτεία, παρακολούθη- 
σις τοϋ έργου τών δακτυΐ'.ογράφων, έφ’ όσον ήθελε κριθή 
σκόπιμον άπό πλευράς μείζονος άποδόσεως ή εις ίδιον χώρον 
ομαδική συγκέντρωσις αυτών διά τήν άπό κοινού δακτυλο¬ 
γράφησή άπάσης τής άλληλογραφίας τού Ταμείου, 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΝ) 


’Άρθρον 5. 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΡΩΝ 

Το Τμήμα τοΰτο υποδιαιρείται εις τά έξης 3 Γραφεία : 

1. Γραφείου εισφορών συμβεβλημένων πλοίων. 2. Γραφείου 
άναγνωρίσεως υπηρεσίας και 3. Γραφείου ειδικών πόρων. 

1. Γραφείου εισφορών συμβεβλημένων πλοίων : 

Εις τοΰτο ανήκει : 

α) 'Ο έν συνεργασία μετά τοϋ Δικαστικού Τμήματος έ¬ 
λεγχος τών οικείων δικαιολογητικών καί κατάρτισις των 
συμβάσεων άσφαλίσεως τών Ελληνικών πληρωμάτων τών 
ύπό ξένην σημαίαν ελληνικών συμφέροντος πλοίων. 

β) 'Η παρακολούθησις τής έφαρμογής τών ορών τών έν 
λόγω συμβάσεων και ή μέριμνα τής άνανεώσεως τούτος. 

γ) 'Η βεβαίωσις τών εισφορών καί λοιπών κρατήσεουν 
πληρούματος τών συμβεβλημένου-; ασφαλιστικούς μετά τοϋ 
ΝΛΤ πλοίων ύπό ξένην σημαίαν υπέρ ΝΑΤ, Ταμείουν Πρό¬ 
νοιας Ε.Ν. (ΊΉΕΝ), Ειδικός Κεφαλαίος καί Αογαριασμών 
παρά ΝΛΤ ως καί είασδήποτε έτέρας εισφοράς, τέλους ή κρα- 
τήσεως καθοριζομένης άρμοδίως. 

δ) 'Ο έλεγχος τών χρονολογιών τής υπηρεσίας ναυτικών 
έπϊ πλοίων συμβεβλημένων μετά τοϋ ΝΑΤ. 

ε) 'Η άρσις τών αμφισβητήσεων επί τών ημερομηνιών 
ναυτολογήσεους καί άπολύσεως τών 'Ελλήλων ναυτικών τών 
ναυτολογημένων έπί συμβεβλημένων πλοίων. 

στ) 'Η κωδικογράφησις τών διαφέρουν στοιχείων τών 
καταστάσεουν. 

ζ) 'Η παρακολούθησις καί τήρησις τών καταστάσεος 
εισφορών έλληνικοϋ πληρώματος τών συμβεβλημένων ασφα¬ 
λιστικούς μετά τοϋ ΝΑΤ ξένων πλοίων ήτοι : 

αα) 'Η τήρησις βιβλίου εισερχομένων εις τό Γραφείου 
καταστάσεων εισφορών πληρουματος συμβεβλημένων πλοίων. 

ββ) 'Η κατά μήνα σύνταξις πινάκουν πλοίουν καθυστερούν- 
των την αποστολήν καταστάσεις εισφορών πληρουματος 
συμβεβλημένων πλοίος. 

γγ) 'Η αποστολή άντιγράφου τόύν έξοφληθεισών κατα¬ 
στάσεων είσφορουν πληρώματος συμβεβλημένος πλοίων εις 
τήν υπηρεσίαν τών Ναυτικός Μητρώων προς καταχώρησιν 
τής υπηρεσίας έκάστου ναυτικού εις τήν οίκείαν ατομικήν 
μερίδα. 

δδ) 'Η παρακολούθησις τής λήξεως τών κατατιθεμένων 
εγγυητικών Τραπεζών άφορωσών ύποχρεούσεις, έναντι τοϋ 
Ταμείου, συμβεβλημένων ασφαλιστικούς μετά τοϋ ΝΑΤ 
πλοίων ύπό ξένην σημαίαν, διά καταχωρήσεως τούτος εις ει¬ 
δικόν βιβλίου καί ή ταχεία άρμοδίως διαβίβασις αυτών προς 
διαφύλαξιν. 

εε) 'Η τήρησις αρχείου καταστάσεοον ήσφαλισμένου πλη- 
ρούματος συμβεβλημένων πλοίουν. 

η) 'Η κοινοποίησις προς τούς οφειλέτας τών έκδιδομένουν 
φύλλων έκκαθαρίσεως τών καταστάσεων εισφορών καί ή έπι- 
δίουξις τής εγκαίρου εΐσπράξεους τών οφείλουν. 

θ) 'Η τήρησις τών ατομικών καρτελλών τών συμβεβλη- 
μένοον πλοίουν διά τήν παρακολούθησιν τών άποστελλομένουν 
καταστάσεων καί τών καταβολών τών είσφορουν ώς καί τών 
άτομικών φακέλλων τών συμβεβλημένων πλοίουν. 

ι) 'Η έκδοσις προς τό Τμήμα Ταμείου τών εντολών προς 
εΐσπραξιν τών έκ τών καταστάσεων εισφορών. 

ια) 'Η σύνταξις τών ήμερολογιακών έγγραφών διά τήν 
λογιστικήν καταχώρησιν βεβαιουμένων καί είσπραττομένουν 
εισφορών έκ τών καταστάσεουν. 

ιβ) 'Η παραπομπή τών έκκρεμουσόύν οφείλουν προς τό 
Δικαστικόν Τμήμα μετά συνοπτικού σημειουματος καί φύλλου 
έκκαθαρίσεως πρός αναγκαστικήν τούτουν εΐσπραξιν. 

ιγ) 'Η διεξαγωγή τής συναφοΰς πρός τό Γραφείου τοΰτο 
αλληλογραφίας. 

ιδ) 'Η παρακολούθησις τών μεταβολών τών στοιχείων 
τών συμβεβλημένουν πλοίουν καί ή συγκέντρωσις στατιστικών 
στοιχείων τών έν λόγου πλοίων καί ή αποστολή τούτων εις 
ΥΕΝ, ετερα Τμήματα τοϋ ΝΑΤ καί τυχόν ένδιαφερομένας 
'Υπηρεσίας διά τήν παρ’ αυτών ένέργειαν ή πρός ένημέρουσίν 
των. 


ιε) 'Η τήρησις βιβλίου παρακολουΟήσεους τών ύπό τοϋ 
Δ.Σ. έγκρινομένων διακανονισμών οφειλών. 

ιστ) 'Η μέριμνα διά τήν έγκαιρον καταγγελίαν τών συμ- 
βάσεουν συμβεβλημένων πλοίων. 

ιζ) Ή άναθεώρησις φύλλων έκκαθαρίσεους. 

2. Γραφείου άναγνουρίσεους ύπηρεσίας : 

Εις τοΰτο ανήκει : 

α) Ή προεργασία διά τήν άναγνώρισιν ύπηρεσίας ήτοι : 
'Ο έλεγχος τών πρός άναγνώρισιν ύπηρεσίας ύποβαλλομένουν 
δικαιολογητικών. 

αα) Τών έπί πλοίων ύπό ξένην σημαίαν μή συμβεβλημένων 
ασφαλιστικούς μετά τοϋ ΝΑΤ ύπηρετούντων Ελλήνων ναυ¬ 
τικών. 

ββ) Τών προέδρουν, γραμματέων, ταμιών καί έκπροσού- 
πων τούν οργανούσεουν τών Ελλήνων ναυτικών. 

γγ) Τούν Άρχιπλοιάρχουν, πλοιάρχουν καί άρχιμηχανικών 
καί μηχανικών ναυτιλιακών έπιχειρήσεουν. 

δδ) Τών άρχιπλοηγούν, πλοηγούν καί τοϋ βοηθητικού 
προσωπικού τούν πλοηγικών σταθμών. 

εε) Τής κατά τάς έκάστοτε ΐσχυούσας διατάξεις πάσης έ¬ 
τέρας άναγνουρίσεους ύπηρεσίας. 

ζζ) Τών μεμονουμένουν έργατών θαλάσσης, 
β) 'Ο υπολογισμός καί ή βεβαίουσις διά τήν έξαγοράν 
πάσης φύσεως άναγνουριζομένης ύπηρεσίας, τών κατά τάς 
ΐσχυούσας διατάξεις καταβλητέων εισφορών ύπέρ ΝΑΤ, Τα- 
μείουν Προνοίας Ε.Ν. καί τών παρά ΝΑΤ Ειδικών Κεφα¬ 
λαίων καί Λογαριασμόύν. 

γ) 'ΙΙ έκδοσις πρός τό Τμήμα Ταμείου τών έντολών πρός 
εΐσπραξιν τών διά τήν άνχγνοϋρισιν ύπηρεσίας εισφορών πρός 
έξαγοράν ταύτης. 

δ) 'Η μέριμνα τής αποστολής πράξεους άναγνωρίσεως εις 
τάς άρμ.οδίας 'Υπηρεσίας πρός καταχούρησιν τής άναγνουρι- 
σθείσης ύπηρεσίας. 

ε) 'Η τήρησις τών οικείων άναλυτικών λογαριασμών, 
σι) 'Η διεξαγουγή τής συναφούς πρός τό Γραφείου τοΰτο 
αλληλογραφία::. 

ζ) 'ΙΙ συγκέντρουσις στατιστικών έπί τοϋ αντικειμένου 
τοϋ Γραφείου τούτου στοιχείουν καί ή αποστολή τούτων εις 
ετερα. Τμήματα τοϋ Ταμείου διά τήν παρ’ αύτών ένέργειαν. 

3. Γραφείου ειδικών πόρουν : Εις τοΰτο άνήκει : 

α) Ή βεβαίωσις τούν ειδικών εισφορών καί έσόδων ήτοι: 
αα) 'ΙΙ βεβαίουσις τούν πρός ΝΑΤ καταβλητέων εισφορών 
λόγου τελέσεους γάμου ήσφαλισμ,ένουν. 

ββ) 'ΙΙ βεβαίουσις τών άναλογούντων εις ΝΑΤ τελών 
έπί τή χορηγία εις ήσφαλισμένους άποδεικτικοΰ ναυτικής 
ίκανότητος. 

γγ) Ή έξακρίβωσις καί βεβαίωσις τής άζητήτου περι¬ 
ουσίας καί τής σχολαζούσης κληρονομιάς τών ναυτικών. 

δδ) 'ΙΙ βεβαίωσις τών ύπέρ τοϋ Κεφαλαίου Δυτών έσό- 
δουν καί πόρουν κατά τάς έκάστοτε ΐσχυούσας διατάξεις. 

β) 'Η βεβαίωσις τών έσόδων έκ σώστρων πλωτών μέσουν 
καί ναυαγίων καί τών είσφορουν ναυαγοσουστικών καί πλωτών 
μέσων λιμένος ήτοι : 

αα) 'ΙΙ έκκαθάρισις καί βεβαίωσις τών εις ΝΑΤ όφειλο- 
μ.ένουν έκ σουστρουν εισφορών τών ελληνικών ή άλλοδαπών 
πλοίων τών παρασχόντων έπιθαλάσσιον αρωγήν. 

ββ) 'Η έκκαθάρισις καί βεβαίωσις τών πρός ΝΑΤ όφει- 
μένων ύπό τών έν 'Ελλάδι ναυλοχούντων έλληνικόύν καί ξένουν 
ναυαγοσωστικών εισφορών. 

γγ) 'Η έκκαθάρισις καί βεβαίουσις τών όφειλομένων εις 
ΝΛΤ είσφορουν τών ιδιοκτητών φορτηγίδων, ρυμουλκούν, 
σλεπίουν, πλουτουν γερανών, βυθοκόρουν, ύδροφόρουν καί παν¬ 
τός έν γένει πλουτοϋ μέσου ή ναυπηγήματος, βάσει τών περί 
έκάστου τούτων τηρουμένων άτομικών δελτίων. 

δδ) 'Η μέριμνα διά '.ήν έκποίησιν τών περιελθόντων εις τό 
ΝΛ.Τ έκ τοϋ τέους ΟΛΝ ναυαγίων, τών φορτίουν αύτών καί 
ναυαγημάτουν πάσης φύσεους καί ή βεβαίωσις τών έντεΰθεν 
έσόδουν ή δικαιιυμ.άτων τοϋ ΝΑΤ. 

εε) 'ΙΙ μέριμνα διά τήν άνεύρεσιν, έξασφάλισιν καί άξιο - 
ποιησιν ύπέρ τοϋ ΝΑΤ τών έκ τοϋ Δημοσίου εις τοΰτο περιε- 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΝ) 181 


χομένων έρμ,αίων καί ναυαγίων καί ή βεβαίωσις των εντεύ¬ 
θεν εσόδων καί δικαιωμ.άτων τοϋ Ταμείου. 

στστ) 'Ομοίως τοϋ ήμίσεος τών έκ τοϋ πυΟμένος της θα¬ 
λάσσης άνελκυομένων αδέσποτων, εξαίρεσε! των αρχαιοτήτων. 

ζζ) 'Η βεβαίωσις των έκ λειών πολέμου περιεχομένων εις 
ΝΑΤ εσόδων. 

γ) 'Η βεβαίωσις των έσόδων έξ ειδικών Νόμων ήτοι : 
αα) 'Η βεβαίωσις τών ύπερ ΝΑΤ τελών έκ καταμετρή¬ 
σεων καί άνακαταμ.ετρήσεων πλοίων. 

ββ) 'Η βεβαίωσις τών κατά την κειμένην νομοθεσίαν 
δικαιωμάτων τοϋ ΝΑΤ έπί τών φαρικών καί άγκυροβολίας 
τελών. 

γγ) 'Η βεβαίωσις τών κατά τό άρθρον 6 τοϋ Λ.Ν. 843/ 
1948 έσόδων τοϋ Ταμείου. 

δδ) 'Η βεβαίωσις τών κατά τό άρθρον 14 τοϋ Λ.Ν. 1524/ 
1950 (κυρουθέντος διά τοϋ Ν. 1620/51) ύπερ ΝΑΤ εσόδων. 

εε) 'Η βεβαίωσις τών διά παράβασιν τών Κανονισμών 
καί Αστυνομικών Διατάξεων Λιμένος έπιβαλλομένων ύπό 
τών προϊσταμ,ένων Λιμ,ενικών Αρχών και εις ΝΑΤ περιερ- 
χομ.ένων προστίμ.ων. 

στστ) 'Η βεβαίωσις τών εις τούς διαχειριζομένους ταχυ- 
δρομικάς άποστολάς διά πλοίων επιβαλλομ.ενων και εις ΝΑΓ 
περιερχομένων προστίμ.ων. 

ζζ) 'Η βεβαίωσις τών ύπό τής περί ΝΑΤ νομοθεσίας η 
άλλων νόμων έπιβαλλομένων ή έπιβληθησομένων καί εις 
τοϋτο περιερχομένων χρηματικών ποινών, προστίμων, τελών, 
ειδικών εισφορών καί τών οίασδήποτε φύσεως κρατήσεων. 

ηη) 'Η βεβαίωσις τών υπέρ ΝΑΤ ποσοστών έπί τών μι¬ 
σθωμάτων τών αγόνων γραμμ.ών. 

δ) 'Η έκδοσις προς τό Τμήμα Ταμείου τών έντολών προς 
είσπραξιν τών ανωτέρω άναφερομένων πόρων. 

ε) 'Η σύνταξις τών αναλυτικών ημερολογιακών έγγραφών 
διά την λογιστικήν καταχώρησιν τών βεβαιουμ.ένων και εισ- 
πραττομ.ένων έξ ειδικών πορουν. 

στ) 'Η παραπομπή τών έκκρεμουσών εισπράξεων προς 
τό Δικαστικόν Τμήμα μετά συνοπτικού σημειώματος προς 
αναγκαστικήν τούτων είσπραξιν. 

ζ) 'Η διεξαγωγή τής συναφούς προς τό Γραφεΐον τοϋτο 
αλληλογραφίας. 

η) Ή συγκέντρωσις στατιστικών στοιχείων έπί τών ει¬ 
δικών πόρων καί ή άποστολή τούτων εις έτερα Τμήματα τοϋ 
Ταμείου διά τήν παρ’ αύτών ένέργειαν. 

’Άρθρον 6. 

ΤΜΗΜΑ ΕΙΣΦΟΡΩΝ ΕΛΛΗΝΙΚΩΝ ΠΛΟΙΩΝ 

Τό τμήμα τοϋτο υποδιαιρείται εις τά έξης 2 Γραφεία : 
1. Τό Γραφεΐον τακτικών εισφορών εις συνάλλαγμα καί 2. 
Τό Γραφεΐον τακτικών εισφορών εις δραχμάς. 

1. Γραφεΐον τακτικών εισφορών εις συνάλλαγμα. 

Εις τοϋτο ανήκει : 

α) 'Η τήρησις καί παρακολούθησις τών εις συνάλλαγμα 
μισθολογίων τών έπί πλοίων εργαζομένων καί ή μέριμνα 
τής μ.ισθολογικής έντάξεως τών μή άναφερομένο,ιν εις τάς 
συλλογικάς συμβάσεις ειδικοτήτων ναυτικών ως καί γνωστο- 
ποίησις ταύτης εις τά Τμήματα Παροχών καί Ελέγχου. 

β) 'Η βεβαίωσις τών εισφορών καί λοιπών κρατήσεων έκ 
ναυτολογίων ελληνικών πλοίων έχόντων μισθολόγιον εις 
συνάλλαγμα υπέρ ΝΑΤ, Ταμείων Προνοίας Ε.Ν. καί Ειδι¬ 
κών Κεφαλαίων καί Λογαριασμών παρά ΝΛΊ . 

γ) 'Η τήρησις βιβλίου παρακολουθήσεως τών έκδιδομένων 
ναυτολογίων τών πλοίων τούτων καί ή τήρησις αρχείου αντι¬ 
γράφων ναυτολογίων. 

δ) 'Η κατά μήνα σύνταξις πινάκων ληξιπροθέσμων ναυ¬ 
τολογίων καί ή παρακολούθησις τής έξοφλήσεως τούτων. 

ε) ' Η άποστολή τών έκκαθαρισθέντων ναυτολογίων εις τήν 
' Υπηρεσίαν τών Ναυτικών Μητρώων προς καταχώρησιν τής 
κτηθείσης υπηρεσίας έκάστου ναυτικού εις τήν οικείαν άτομι- 
κήν μερίδα. 

στ) 'Η άρσις τών άμφισβητήσεων έπί τών ήμερομηνιών 
ναυτολογήσεως καί άπολύσεως τών ναυτικών έπί τών ναυτο¬ 
λογίων. 


ζ) 'Ο έλεγχος, ή συμπλήρωσις καί ή κωδικογραφησις τών 
διαφόρων στοιχείων τών ναυτολογίων. 

η) 'Η τήρησιε άτομικών καρτελλών πλοίων διά την παρα¬ 
κολούθησή τών έκδιδομένων καί έξοφλουμένων ναυτολογίων 
ώς καί τών άτομικών φακέλλων τών πλοίων. 

θ) Ό κατά προσέγγισιν ύπολογισμός τών έκ τακτικών 
εισφορών οφειλών διά τήν άντικατάστασιν ναυτολογίων 
καί έλευθεροπλοιαν. 

ι) '() υπολογισμός έπί τών ναυτολογίων τών εξ ελλειποΰς 
ή άντικανονικής συνθέσεως τών πλοίων εισφορών και προσ¬ 
θέτων τελών. 

ια) 'Η κοινοποίησις προς τούς ύποχρέους τών έκδιδομέ- 
νων φύλλων έκκαθαρίσεως τών ναυτολογίων και η επιδίωξις 
τής έγκαιρου είσπράξεως τών οφειλών τούτων. 

ιβ) 'Η παρακολούθησις τής λήξεως τών κατατιθεμένων 
έγγυητικών έπιστολών Τραπεζών έναντι οφειλών εκ ναυτο¬ 
λογίων, διά τής καταχωρήσεως τούτιυν εις ειδικόν βιβλιον 
καί ή ταχεία διαβίβασις αύτών άρμοδίως προς διαφυλαξιν. 

ιγ) 'Η έκδοσις προς τό Τμήμα Ταμείου τών έντολών προς 
είσπραξιν εισφορών έκ ναυτολογίων. 

ιδ) 'Η σύνταξις τών ημερολογιακών έγγραφών τών άπαι- 
τουμένων διά τήν λογιστικήν καταχοϋρησιν τών βεβαιουμέ- 
νων έσόδων έκ ναυτολογίων. 

ιε) 'Η παραπομπή τών έκκρεμουσών οφειλών προς το 
Δικαστικόν Τμήμα μετά συνοπτικού σημειώματος καί Φύλ¬ 
λου έκκαθαρίσεως προς άναγκαστικήν τούτων είσπραξιν και 
ή μέριμνα άπαγορεύσεως τοϋ άπόπλου λογω οφειλών ες εισ¬ 
φορών. 

ιστ) 'Η γνωστοποίησις εις τό Τμήμα Παροχών και την 
' Υπηρεσίαν Ναυτικών Μητρώων τών τυχόν οφειλών ναυτι¬ 
κών έξ εισφορών ιδιοκτήτων πλοίων. 

ιζ) Ή διεξαγωγή τής συναφούς άλληλογραφίας. 
ιη) 'Η συγκέντρωσις στατιστικών στοιχείων άφορώντων 
τά άνωτέρω θέματα και ή άποστολή τούτων εις έτερα I μη- 
ματα τοϋ ΝΑΤ διά τήν παρ’ αύτών ένέργειαν. 

ιθ) 'Η έκδοσις πιστοποιητικών μή οφειλής πλοίων, 
κ) 'Η έκδοσις προσωρινών φύλλων έκκαθαρίσεως προς 
χρήσιν πλειστηριασμοϋ καί βεβαιώσεως οφειλών εις Δημό¬ 
σιόν Ταμεΐον. 

κα) 'Η άναθεώρησις τών φύλλων έκκαθαρίσεων. 
κβ) 'Η σύνταξις πινάκινν εισφορών ύπερ ΝΑΤ, Ί 11 ΕΝ 
καί βεβαιώσεως οφειλών εις Δημόσιον Ιαμειον. 

κγ) 'ΙΙ σύνταξις τών φύλλων καί η κωδικογραφησις τών 
μεταβολών στοιχείων πλοίων, πλοιοκτητών και εκπρόσωπων, 
ώς καί ή άποστολή τούτων εις Τμήμα Ελέγχου, 
κδ) 'Ο έλεγχος ύπηοεσίας άλλοδαπών. 
κε) 'Η έν γένει διαδικασία τής άποδοσεως τών εκ ναυτο- 
λογίων βεβαιωθέντων δικαιωμάτων τοϋ Δημοσίου. 

2. Γραφεΐον τακτικών εισφορών εις δραχμάς. 

Εις τοϋτο ανήκει: 

α) 'ΙΙ τήρησις και παρακολούθησις τών εις δραχμάς μι¬ 
σθολογίων τών έπί τών πλοίων έργαζομένων καί ή μέριμνα 
τής μισύολογικής έντάξεως τών μή άναφερομενων εις τας 
συλλογικάς συμβάσεις ειδικοτήτων ναυτικών. 

β) 'Η βεβαίωσις τών εισφορών καί λοιπών κρατήσεων 
έκ ναυτολογίων έλληνικών πλοίων έχόντων μισθολόγιον 
εις δραχμάς ύπέρ ΝΑΤ, Ταμείων Προνοίας Ε.Ν. καί Ει¬ 
δικών Κεφαλαίων καί Λογαριασμών. 

γ) 'Η τήρησις βιβλίων παρακολουθήσεως τών έκδιδο- 
μενών ναυτολογίων των ττλοιων τούτων κ<χι V] τηρησις αρ - 
χείου άντιγράφων ναυτολογίων. 

δ) 'ΙΙ κατά μήνα, σύνταξις πινάκων ληξιπροθέσμων ναυ- 
τολογίων καί ή παρακολούθησις τής εςοφλησεο^ς τούτων. 

ε) 'Η άποστολή τών έκκαθαρισθέντων ναυτολογίων εις 
τήν Υπηρεσίαν τών Ναυτικών Μητροϋων προς καταχουρησιν 
τής κτηθείσης ύπηρεσίας έκάστου ναυτικού εις τήν οίκείαν 
άτομικήν μερίδα. 

στ) 'Η τήρησις άτομικών καρτελλών πλοίων διά την 
παρακολούθησιν τών έκδιδομένων καί εξοφλουμενουν ναυ¬ 
τολογίων ώς καί τών άτομικών φακέλλων τών πλοίων. 
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ζ) Η ,άρσις τών αμφισβητήσεων έπί των ημερομηνιών 
ναυτολογησεως των ναυτικών επί τών ναυτολογίων. 

ή) Ο -λ^γχος και η συμπληρωσις τών διαφόρων στοι¬ 
χείων^ τών ναυτολογίων εις πρώτον βαθμόν. 

, Ο κατα προσεγγισιν υπολογισμός τών εκ τακτικών 
εισφορών οφειλομενιον δια την άντικατάστασιν ναυτο/.ογίων 
καί έλευθεροπλο'ίαν. 

ι) 'Η κοινοποίησις προς τούς ύποχρέους τών έκδιδομέ- 
νων φύλλων έκκαθαρίσεως τών ναυτολογίων καί ή έπιδίω- 
ζις της έγκαιρου εισπραξεως των οφειλών τούτων. 

^ ^ τ_/ /Ρησις βιβλίου παρακολουθήσεως τών κατατι- 
(Εμένων εγγυητικών επιστολών Γραπεζών έναντι οφειλών 
εκ ναυτολογίων, διά καταχιορήσειυς τούτων εις ειδικόν 
βιβλίον. 

ιβ) Η εκδοσις προς τό I μήμα Ταμείου τών εντολών 
προς εισπραςιν εισφορών έκ ναυτολογίων. 

\ ΜΙ / ν «, < * 

, ι 'Π 11 / συνταςις των ημερολογιακών εγγραφών τών 
άπαιτουμένων διά τήν λογιστικήν καταχώρησιν τών βε- 
βαιουμένων καί είσπραττομένων έκ ναυτολογίων. 

ιό) Η , παραπομπή τών εκκρεμουσών όφειλ,ών προς το 
Δικαστικόν Τμήμα μετά συνοπτικού σημειώματος καί Φύλ¬ 
λου έκκαθαρίσεως προς αναγκαστικήν τούτων εισπραςιν 
και η μέριμνα απαγορευσεως τού άπόπλου λόγιο οφειλών 
έξ εισφορών. 

, ή 5 ) Η γνωστοποιησις εις τό 1 μήμα Παροχών καί τήν 
^*ηρεσιαν Ναυτικών Μητρώών των τυχόν οφειλών ναυ¬ 
τικών ες εισφορών ιδιοκτήτων πλοίων. 

ιστ)^ Η διεξαγωγή τής συναφούς άλληλογραφίας. 

( ^ συγκεντρωσις στατιστικών στοιχείων άφορώντων 
τα ανωτέρω θέματα καί ή άποστολή τούτων εις έτερα Τμή¬ 
ματα του I αμειου δια την παρ' αυτών ενέργειαν, 
ιη) Η εκδοσις πιστοποιητικών μή οφειλή; πλοίων, 
ιθ) Η εκδοσις προσωρινών φύλλων έκκαθαρίσεως προ; 
χρήσιν πλειστηριασμοΰ καί βεβαιώσεως οφειλών εις Δημ. 
Ταμεΐον. 

κ) 'Η άναθεώρησις φύλλων έκκαθαρίσεως. 
κα) Ή σύνταξις πινάκων εισφορών ύπέρ ΝΑΤ, ΤΗ ΕΝ 
και λοιπών Κεφαλαίων καί .λογαριασμών. 

κβ) Η σύνταξις φύλλων μεταβολών στοιχείων πλοίων, 
πλοιοκτητών και εκπροσωπούν, καί ή άποστολή τούτο.»; εις 
Μηχανογραφικήν Υπηρεσίαν. 

κ ϊ) ( Η εν γένει διαδικασία τής άποδόσεο^ς τών έκ ναυ- 
τολογιιυν βεβαιωθεντο;ν δικαιωμάτο;ν τού Δημοσίου. 

’Άρθρον 7. 

I μήμα ! I αροχών. 

Ιο Τμήμα τούτο υποδιαιρείται εις τό «Γραφεΐον άπο- 
ν ο μή ς Παροχών» και εις τό «Γραφεΐον Συνταξιούχων». 

1. Γραφεΐον απονομής παροχων. Εις τούτο ανήκει ή 
συγκεντρωσις τών περί απονομής, μεταβολής, επανεξετά¬ 
σεις ή μεταβιβάσεως παροχής έκ τού ΝΑΤ ή τού Κεφα¬ 
λαίου Δυτών αϊτήσειυν τών ήσφαλισμένων, συνταξιούχων 
ή δικαιουμένων προσούπων καί ή επ’ αυτών ενέργεια διά 
τήν ολοκλήρωσιν τής κατά νόμον διαδικασίας πρός εΐσή- 
γησ^νεις το Δ.Σ. διά τήν εκδοσιν σχετικής άποφάσεως αυτού, 
ειδικώτερον δέ : 

α) Ό έλεγχος καί ή επιμέλεια τής συμπληρώσεως τών 
δικαιολογητικών απονομής παροχής τινός, μεταβιβάσεοις 
ή έπανεξετάσεως άπονεμηθείσης συντάξεως ή τής άναθειυ- 
ρήσειος άπονεμηθείσης ύπό τού Δ.Σ. παροχής τινός ώς καί 
η εφαρμογή τών διατάξεων περί μή απονομής διπλής έκ 
τού ΝΑΤ συντάξεως. 

β) Η μελέτη καί ή μέριμνα συμπληρώσεως τών δικο¬ 
γραφιών τών ατυχημάτων έν τή ναυτική έργασία ή τής 
κηρύξεως εις άφάνειαν ναυτικού καί ή επιμέλεια τής έκδό- 
σεως τών περί χαρακτηρισμού ατυχήματος ή άφανείας άπο¬ 
φάσεως τού Δ.Σ. 

γ) Πάσα ενέργεια άναγομένη εις τήν υγειονομικήν έξέ- 
τασιν τών αίτούντων παροχήν λόγω άνικανότητο;. 

δ) 'Η μέριμνα τής έκδόσεως άποφάσεως τού Δ.Σ, περί 
διακοπής ή παύσεως άπονεμηθείσης συντάξεους. 


^ε) Η μελετη, έλεγχος καί μέριμνα τής συμπληρώσεως 
των δικογραφιών τών αφορωσών εις άτύχημα δυτών καί 
τών δικαιολογητικών αυτών πρός λήψιν άποζημιώσεως καί 
η μέριμνα της ενουπιον τών 1 γειονομικών Επιτροπών Δυ¬ 
τών παραπομπής παθόντων δυτών. 

στ) Η συγκεντρωσις τών κατά νόμον άπαιτουμένο^ν 
κατα π^,ριπτωσιν δικαιολογητικών στοιχείων τής συνταξί- 
μου υπηρεσίας τών ήσφαλισμένων καί έν συνεργασία μετά 
τού μηχανογραφικού Τμήματος ό έλεγχος τών συγκρουο- 
μένων υπηρεσιών. 

ζ) 'Ο καθορισμός τών συνταξιοδοτικών μισθολογίου, 
η) Η συγκέντρωσι; καί κωδικογράφησις τών σχετικών 
συντάξιμου υπηρεσίας διά τον υπολογισμόν ύπό 
τού I μήματος^ Μηχανογραφικού τής άπονεμητέας παροχής 
και τήν συνταςιν τού εντύπου τής σχετικής άποφάσεως ώς 
και η μέριμνα διά τον υπολογισμόν έπί μεταβιβάσεως, έπα- 
ν,ςετασ-ως, ανακατανομής ή άναθεωρήσεως συντάξεως. 

, ^ ^ κα.αρτισις τών περί μεταβιβάσεων, άνακατανομής, 
επανε,ετασεους, μειούσεως, στερήσεως καί παύσεως άπο¬ 
νεμηθείσης συντάξεως αποφάσεων τού Δ.Σ. ώς καί τών 
αποφασεονν τής Αναθεωρητικής Επιτροπής. 

> τγ ί'Ρ γ ! σ > ι ? τ ών ειδικών βιβλίων καί ή καταχώρησι; 

-ΐς αυτα των εκδοθεισων υπο του Δ.Σ. καί τής ’Λναθεω- 
ρητικής Επιτροπής αποφάσεων έπί παροχών καί ή κοινο- 
ποιησις τούτων προς έκτέλεσιν εις τό κατουτέρω Γραφεΐον 
Συνταξιούχων. 

ια) Η ι,ηρησις αρχείων πριοτοτύπων αποφάσεων τού 
Δ.Σ. και τής Αναθεωρητικής Επιτροπής, αρχείου συνήθων 
ατυχημάτων καί άρχείου ατυχημάτων δυτών. 

ιβ) Παν θέμα άναγόμενον εις τάς παροχάς καί μή έμπί- 
πτον εις τήν άρμοδιότητα τού κατωτέρω Γραφείου Συντα¬ 
ξιούχοι. 

2. I ραφεΐον Συνταξιούχων. Εις τούτο ανήκουν : 
α) I ά μητρώα Συνταξιούχων ήτοι : 

**) ( Η τηρησις τών I ενικών Μητρώων Συνταξιούχων 
και εφ άπας αποζημιουμενων υπο του ΝΑΤ άποζημιουμέ- 
νων Δυτών, συνταξιοδοτουμένων έκ τού Κεφαλαίου Φυμα- 
τικών ως και τών αντίστοιχων αλφαβητικών ευρετηρίων. 

ββ) Η τηρησις τού Ειδικού Αρχείου ατομικών φακέλ- 
λων παροχών (συντάξεων καί έφ’ άπαξ αποζημιώσεων) 
ΝΑΙ, Κεφαλαίου Φυματικών καί Δυτών. 

γγ) > ^ τγ )Ρ’ό σι ζ Ειδικού Αρχείου ατομικών φακέλ- 
λων άπορριπτικών άποφάσεων τού Διοικητικού Συμβου¬ 
λίου καί τής Αναθεωρητικής Επιτροπής έπί τών αιτή¬ 
σεων παροχών. 

δδ) Η εκδοσις τών συνταξιοδοτικών έγγράφων καί ή αέ- 
ριμνα τής έπιδόσεως τούτων εις τούς συνταξιοδοτηθέντας. 

Η μεσω τού 1 μηματος Ελέγχου ένημέρωσις τού 
I μηματος Μηχανογραφικού διά τών έκάστοτε κατά υπό¬ 
λογον πληρωμής καί τών εις ένα έκαστον συνταξιούχον 
έπερχομένιον μεταβολών. 

~στστ) 'Η μέριμνα διά τήν ύπό τής Διευθύνσεως εκδοσιν 
τών καταλογιστικών πράξεων κατά συνταξιούχων μή γνω¬ 
στοποιούντο»/ πραγματικά γεγονότα συνεπαγόμενα μείωσιν 
ή στέρησιν άπονεμηθείσης συντάξεως. 

β) Η μέριμνα δια την εκδοσιν εντολών πληρωμής παρο¬ 
χών ήτοι : 

αα) Η γνωστοποιησις προς τό Τμήμα Μηχανογραφικόν 
τών μεταβολών διά τήν σύνταξιν τών διά τήν πληρωμήν 
των μηνιαίων τακτικών, τών άναδρομικών καί τών μή έμπρο- 
θέσμως είσπραχθεισών συντάξεων ΝΑΤ καί ΚΙΙΦΝ 1 ανα¬ 
γκαίων μηχανογραφικών παραστατικόύν καί ή έν συνεχεία 
εκ τούτων εκδοσις τών κατά ύπόλογον έντολών πληρωμής 
παροχών. 

ββ), Η εκδοσις εντολών πληρωμής έφ’ άπαξ άποζημιιό- 
σεων εκ τού ΝΑΤ καί άποζημιώσεων έργατικής νομοθεσία; 
εκ τού Κεφαλαίου Δυτών. 

γ'ζ) 'Η μέριμνα βεβαιοόσεως τών πρός τό Δημόσιον καί 
τό ΝΑΤ, τό Κεφάλαιον Ανεργίας καί Άσθενεία; Ναυτικών 
και τό Κεφαλαιον Προστασίας Φυματικών ναυτικών ή 
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προς τρίτους νομίμως όφειλομένων χρηματικών ποσών ύπό 
συνταξιούχων ή έφ’ άπαξ άποζημιουμένων. 

88) Η εκκαΟάρισις των έξό8ων κηδείας των συνταξιού¬ 
χων. 

γ) Ό έλεγχος της καταστάσεως των συνταξιούχων, ήτοι: 

αα) Τής παρ’ έκάστω συνταξιούχοι συνδρομής των προϋ¬ 
ποθέσεων πρός λήψιν έκτάκτου παροχής παρά του ΝΛΤ. 

ββ) I ών πληρεξουσίων εγγράφων έν συνεργασία μετά 
τοΰ Δικαστικού Τμήματος. 

γγ) Τής συνδρομής δρων συνεπαγομένων την στέρησιν, 
δ.ακοπην, μείωσιν ή μεταβολήν τής καταβαλλομένης συν¬ 
τάξεως. 

88) Των δεσμευμένων συντάξεουν. 

’Άρθρον 8. 

Τμήμα Περιουσίας. 

Τό Τμήμα τούτο υποδιαιρείται εις τά εξής τρία Γραφεία: 

«Γραφεΐον Έποπτείας Κτημάτων», «Γραφεΐον Μισθώ¬ 
σεων» καί «Γραφεΐον Δανείων». 

1. Γραφεΐον Έποπτείας Κτημάτων : Εις τούτο άνήκουν 
αί έξής άρμοδιότητες : 

α) 'Η μέριμνα καί ή άσφαλής φύλαξις των φακέλλων τί¬ 
τλων ιδιοκτησίας των άκινήτων τοΰ Ταμείου, πάσης φύσεοκς 
μελετών, σχεδίων κ.λπ. καί ή τήρησις τοΰ Κτηματολογίου. 

β) 'Η τήρησις τής άσφαλίσεως τής ακινήτου περιουσίας 
τού Ταμείου. 

γ) 'Η μέριμνα τής διά τού Τεχνικού Τμήματος συντη- 
ρήσεως των ακινήτων τού Ταμείου. 

8) 'Η κατ’ έτος άναπροσαρμογή τής εμπορικής αξίας 
έκάστου ακινήτου καί ό υπολογισμός τής προσόδου αυτού, 
έν συνεργασία μετά τοΰ Τεχνικού Τμήματος. 

ε) 'Η διοικητική ενέργεια επί τής, κατά τάς κειμένας 
διατάξεις, άνεγέρσεως, έπεκτάσεως κτιρίων καί έπί τής 
αγοράς ακινήτων ή οικοπέδων έν συνεργασία μετά τοΰ 
Τεχνικού Τμήματος ΝΑΤ. 

στ) 'Η διοίκησις τού προσωπικοΰ Κτημάτων τοΰ Ταμείου 
κατ’ άνάλογον εφαρμογήν τής παραγρ. 1 τοΰ άρθρου 4 τοΰ 
παρόντος ήτοι των τεχνιτών, Ουρο^ρών, καθαριστριών καί 
οδηγών ανελκυστήρων κ.λπ., τών ακινήτων καί ή έπιμέ- 
λεια τής άσφαλιστικής των τακτοποιήσεως, ώς καί ή τή- 
ρησις τών άτομικών φακέλλων τούτων. 

ζ) 'Η βεβαίωσις τών υπό τού Δικαστικού Τμήματος 
εκκαθαριζομένων δικαστικών εξόδων καί ή εΐσπραξις αυτών. 

η) 'Η έκκαθάρισις καί βεβαίωσις τών βαρυνουσών τά 
ακίνητα δαπανών έκ φόρων, τελών καί λοιπών ύπέο τού 
Δημοσίου ή Τρίτων δικαιωμάτων, ή σύνταξις τών οικείων 
φορολογικών δηλώσεων περί τών άνωτέρω καί ή βάσει 
στοιχείων τού Τμήματος Λογιστηρίου περί τών άφορωσών 
τάς έκ κινητών αξιών προσόδους τοΰ Ταμείου καί ή διά 
τοΰ Τμήματος τού Ταμείου πληρωμή τούτων κατά τήν 
νόμιμον διαδικασίαν. 

θ) 'Η έν συνεργασία μετά τοΰ Τεχνικού Τμήματος έπι- 
μέλεια τής βεβαιώσεως καί έκκαθαρίσεως τών πρός εϊσπρα- 
ξιν ή πληρωμήν δαπανών ή άμοιβών άφορωσών τήν συντή- 
ρησιν, έπισκευάς, ανοικοδομήσεις, μεταρρυθμίσεις καί έν 
γένει τάς τεχνικής φύσεως εργασίας τών ακινήτων καί ή 
σύνταξις τών οικείων σημειωμάτων εΐσπράξεως ή φύλλων 
υπολογισμού δαπάνης. 

ι) Έν γένει παν θέμα άναγόμενον εις τά κτήματα τοΰ 
Ταμείου καί μή άνήκον ρητώς εις τήν άρμοδιότητα άλλου 
Τμήματος. 

2. Γραφεΐον μισθώσεως: Εις τούτο άνήκουν αί έξής άρμο¬ 
διότητες. 

α) 'Η μέριμνα τής άποδοτικοντέρας έν γένει έκμεταλλεύ- 
σεως έκαστου έκμισθουμένου διαμερίσματος, καταστήματος 
καί παντός έτέρου χώρου τών άκινήτων τοΰ Ταμείου καί 
ή κατά διαστήματα συμφώνως πρός τάς άποφάσεις τοΰ 
Δ.Σ. κατάρτισις πίνακος μισθωτικών άξιών τών έκμισθου- 
μένιον χώρων. 


β) Ή μέριμνα τής έκμισθώσεως, ή διεξαγωγή τής σχε¬ 
τικής διαδικασίας καί ή κατάρτισις καί άνανέωσις τών συμ¬ 
βάσεων μετά τών μισθωτών, έν συνεργασία μετά τοΰ Δικα¬ 
στικού Τμήματος. 

γ) 'Η τηρησις ατομικών φακέλλ.ων τών μισθωτών καί 
τοΰ ληξαρίου μισθώσεων. 

δ) 'Η επιμέλεια τής βεβαιώσεως καί εΐσπράξεως τών 
εκ τής εκμεταλλεύσεων τών άκινήτο^ν προσόδων, άποζη- 
μιώσεων ή άπαιτήσεων καί παρακολουθήσεως τής ποοείας 
τής εΐσπράξεως καί τής λήξεως άναγκαστικών μέτριυν. 

ε) Η παρακολούθησις τής τακτικής έκπληρώσεως τών 
συμβατικών υποχρεώσεων τών μισθωτών, ή παραπομπή 
τών δυστροπούντων έν γένει εις τό Δικαστικόν Τμήμα διά 
τήν έφαρμογήν τών περί άποβολής διατάξεων, ή περαιτέρω 
παρακολούθησις τών υποθέσεων, ώς καί τών έκ τής συμ- 
βάσεως τής μισθώσεως προκαλουμένων δικαστικών καί 
έξωδίκων διενέξεων. 

στ) Ή έπί τή βάσει έκκαθαρίσεων τοΰ Δικαστικού Τμή¬ 
ματος βεβαίωσις τών οφειλών τοΰ Ταμείου έκ δικαστικών 
έξόδων, άποζημιώσεων εις μισθωτάς ή άλλης έφειλής έκ 
τής μισθώσεως άκινήτων. 

ζ) 'Η παρακολούθησις έν γένει τών κατατιθεμένων έγ- 
γυητικών έπιστολών Τραπεζών άφορωσών υποχρεώσεις 
μισθωτών τού Ταμείου, καταχωρουμένων εις ειδικόν βι- 
βλίον καί ή ταχεία διαβίβασις αυτών άρμοδίως πρός δια- 

/ ι £ ' 

ουλ α^ιν. 

η) 'Η επιμέλεια τής κατανομής τών κοινοχρήστων δα¬ 
πανών, η συναφής μετά τών διαχειριστών συνεργασία καί 
ό έ'λεγχος τών λογαριασμών αυτών. 

θ) Ή λογιστική παρακολούθησις τών ύπό τοΰ Γραφείου 
Έποπτείας κτημάτων βεβαιουμένων εισπράξεων. 

ι) 'Η τήρησις προχείρων λογιστικών καρτελλών τών 
μισθωτών. 

ια) 'Η πρόχειρος λογιστική παρακολούθησις καί έμφά- 
νισις τών προσόδων καί άποδόσεως ενός έκάστου άκινήτου. 

ιβ) 'Η συνταςις τών ττερι τών άνωτέρω λογιστικών έγ- 
γραφών βεβαιώσεως καί έκκαθαρίσεως ώς καί ή κωδικο- 
γράφησι τούτων συμφώνως πρός τάς εΐδικάς όργανωτικάς 
διαταγάς. 

3. Γραφεΐον Δανείων: Εις τοΰτο άνήκει : 

α) Ή μέριμνα διά τήν τοποθέτησιν διαθεσίμων έν γένει 
κεφαλαίων εις ναυτιλιακά καί στεγαστικά ένυπόθηκα δά¬ 
νεια ως καί διά τήν παροχήν ύπό τοΰ Ταμείου έγγυήσεων 
διά σύναψιν ναυτιλιακών δανείων. 

β) II προεργασία, μελέτη καί εΐσήγησις πρός τήν διεύ¬ 
θυνσήν τής προσφορωτερας τοποθετήσεως τών κεφαλαίων 
εις ένυπόθηκα δάνεια. 

γ) 'Η συγκριτική μελέτη τών τοποθετημένων εις δάνεια 
κεφαλαίων, έν σχέσει πρός άλλας τοποθετήσεις τοΰ Ταμείου 
και η εισηγησις πρός τήν Διεύθυνσιν τών έπιβαλλομένων 
μέτρων διά τήν έπωφελετέραν άπόδοσιν αυτών, έν συνερ¬ 
γασία μετά τοΰ Τμήματος Λογιστηρίου. 

δ) 'Η μέριμνα συγκεντρώσεως πληροφοριών περί τής 
οικονομικής επιφάνειας καί φερεγγυότητος τών αίτουμέ- 
νων ναυτιλιακά δάνεια. 

ε) Η εις τήν άρμοδίαν Επιτροπήν έκτιμήσεως πλοίων 
παραπομπή τών αιτήσεων χορηγήσεως ναυτιλιακών δανείων, 
ή παρακολούθησις καί ένημέρωσις τής ΔιευΟύνσεως έπί 
τών εκθέσεων τής έν λόγω Επιτροπής. 

στ) II προεργασία επι τών προϋποθέσεων τής χορηγή¬ 
σεως τών δάνειων καί ή διεξαγωγή πάσης έργασίας, έν 
συνεργασία μετά τοΰ Δικαστικού Τμήματος, διά τε τήν 
καταρτισιν τής συμβασεο^ς καί τήν χορήγησιν έμπραγμά- 
του άσφαλείας. 

ζ) 'Η τήρησις τών δανειακών συμβάσεων καί τής σχε¬ 
τικής άλληλογραφίας. 

η) 'Η παρακολούθησις τής τακτικής καί έμπροθέσμου 
καταβολής τών τοκοχρεωλυτικών ή απλών δόσεων τών 
χορηγηθέντων ένυποθήκων δανείων, τής εμπροθέσμου επι¬ 
στροφής τών κεφαλαίων, τοΰ υπολογισμού καί εΐσπράξεως 
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τυχόν τόκων ύπερημερίας καί τής εϊσπράξεως οφειλών έξ 
ασφαλίστρων καί λοιπών εξόδων, ή ενέργεια των σχετικών 
λογιστικών έγγραφων καί ή κωδικογράφησις τούτων. 

0) Ή έγκαιρος ενέργεια των έπιβαλλαμένων πράξεων 
προς εί'σπραξιν τών έκ δανείων οφειλών καί ή παρακολού¬ 
θησή καταβολής εμπροθέσμους τών δόσεων. 

ι) 'ΙΙ άσφάλισις τών ένυποΟήκων πλοίων, ή φροντίς 
άνανεώσεως τών ασφαλειών αύτών, ή τήρησις καί ένημέ- 
ρωσις βιβλίου λήξεως ασφαλιστηρίων συμβολαίου καί τοι- 
ούτου λάξεως τοκοχρεωλυτικών δόσεων δανείου. 

ια) 'Η παρακολούθησή τών εις το Δικαστικόν Τμήμα 
διαβιβαζομένων υποθέσεων διά τήν εΐσπραξιν όφειλομένων 
δανείων. 

ιβ) 'Η κατάρτισις πίνακος έξοφλήσεις τών δανείων τε- 
θεωρημένου ύπό τοϋ Προϊσταμένου Τμήματος Απολογι¬ 
στικού. 

ιγ) 'Η λογιστική -τήρησις τής κινήσεως τών ναυτιλιακών 
καί στεγαστικών δανείων καί ή τήρησις τών οικείων ανα¬ 
λυτικών καθολικών. 

ιδ) 'Η παρακολούθησις τών μέσω τής Κτηματικής Τρα- 
πέζης χορηγουμένων στεγαστικών δανείων προς τους ναυ¬ 
τικούς καί συνταξιούχους, ιδία τής έμπροθέσμου καταβολής 
τών τοκοχρεωλυτικών δόσεων καί ή συμφωνία μετά τών 
άποστελλομένων παρά τής Τραπέζης έκάστοτε πινάκων 
χρεωπιστωσεων. 

ιε) 'Η έν γένει επεξεργασία θεμάτων τοποθετήσεως κε¬ 
φαλαίων εις δάνεια καί ή σύνταξις τοϋ μηνιαίου στατιστικού 
δελτίου τοϋ Τμήματος ’Αναλογιστικοϋ ώς καί πίνακος ενερ¬ 
γειών έν συνεργασία μετά τού Δικαστικού Τμήματος κατά 
τήν έκάστοτε χορήγησιν δανείου. 

ιστ) 'Η παρακολούθησις τών κατατιθεμένων έγγυητικών 
έπιστολών Τραπεζών άφορωσών υποχρεώσεις έναντι τού 
Ταμείου έκ δανείων, διά καταχωρήσεώς των εις ειδικόν 
βιβλίον ώς καί ή ταχεία διαβίβασις αύτών αρμοδίους προς 
διαφύλαξιν. 

’Άρθρον 9. 

Τμήμα Ελέγχου Εισφορών Πλοίων. 

Τό Τμήμα τούτο υποδιαιρείται εις τά ακόλουθα 3 Γρα¬ 
φεία : 

1) Γραφεϊον έλέγχου εισφορών πλοίων εις συνάλλαγμα : 
2) Γραφεϊον έλέγχου εισφορών πλοίων εις δραχμάς : 3) 
Γραφεϊον έλέγχου εισφορών συμβεβλημένων πλοίων : 

1. Γραφεϊον έλέγχου εισφορών πλοίων εις συνάλλαγμα : 

Εις τούτο ανήκει : 

α) 'Ο έλεγχος τών βεβαιουμένων εισφορών εις συνάλ¬ 
λαγμα ύπό τοϋ Γραφείου τακτικών εισφορών εις συνάλ¬ 
λαγμα τού Τμήματος εισφορών Ελληνικών πλοίων, όσον 
άφορα τήν κανονικότητα, πληρότητα καί άκρίβειαν αύτών 
συμπεριλαμβανομένου καί τού έλέγχου τών σχετικών μι¬ 
σθολογίων. 

β) 'Ο έλεγχος τών ύπό τοϋ αρμοδίου γραφείου τοϋ Τμή¬ 
ματος εισφορών Ελληνικών πλοίων ύπολογισμών τών τυ¬ 
χόν προσθέτων τελών έκ ναυτολογίων εις συνάλλαγμα πλοίων. 

γ) 'Ο έλεγχος βεβαιωθείσης οφειλής έξ έλλιποϋς συνθέ- 
σεως καί αντικανονικής τοιαύτης τών υπό Ελληνικήν ση¬ 
μαίαν πλοίων εισφορών συναλλάγματος. 

δ) 'Ο έλεγχος τοϋ καθορισμού τής ύπηρεσίας τών άλ- 
λοδαπών τών άναγραφομένων εις τά ναυτολόγια, τών πον¬ 
τοπόρων πλοίων συναλλάγματος συμφώνως προς τας εκα- 
στοτε ΐσχυούσας έγκριτικάς πράξεις τοϋ άρθρου 13 τοϋ 
Ν.Δ. 2687/1953. 

ε) 'Ο έλεγχος τών έκάστοτε άναθεωρήσεων έπι τών επι- 
βληθέντων προσθέτων τελών καί τών τοιούτων έξ έλλιποϋς 
συνθέσεως. 

στ) 'Ο έλεγχος τών βεβαιωθέντων ύπέρ τοϋ Δημοσίου 
δικαιωμάτων έκ ναυτολογίων εις συνάλλαγμα πλοίων κατά 
τάς κειμένας διατάξεις. 

ζ) 'Ο έλεγχος τής κωδικογραφήσεως τών διαφόρων στοι¬ 
χείων τών εις συνάλλαγμα ναυτολογίων δια την περαιτέρω 
έπεξεργασίαν τούτων ύπό τοϋ Μηχανογραφικού 1 μ.ηματος. 


η) 'ΙΙ παρακολούθησις έκ παραλλήλου μετά τοϋ Δικ. 
Τμήματος τών εις τά Δημόσια Ταμεία βεβαιουμένων οφει¬ 
λών διά τής τηρήσεως εΐδικοΰ βιβλίου πλοίων εις συνάλ¬ 
λαγμα. 

0) 'Η παρακολούθησις καί ό έλεγχος τών διά δόσεων διευ- 
κολυνομένων οφειλετών τοϋ Ταμείου προς έξόφλησιν τής 
οφειλής των διά τής τηρήσεως ειδικού βιβλίου τών πλοίων 
εις συνάλλαγμα. 

2. Γραφεΐον έλέγχου εισφορών πλοίων εις δραχμάς : 

Εις τούτο άνήκει : 

α) 'Ο έλεγχος τών βεβαιουμένων εισφορών εις δραχμάς 
ύπό τοϋ Γραφείου τακτικών εισπράξεων εισφορών εις δρα¬ 
χμάς τοϋ Τμήματος εισφορών Ελληνικών πλοίων, όσον 
άφορα τήν κανονικότητα, πληρότητα καί άκρίβειαν αύτών 
συμπεριλαμβανομένου καί τοϋ έλέγχου τών σχετικών μι¬ 
σθολογίων. 

β) 'Ο έλεγχος τών ύπό τοϋ αρμοδίου Γραφείου τοϋ Τμή¬ 
ματος εισφορών ελληνικών πλοίων, ύπολογισμοϋ τών τυχόν 
προσθέτουν τελών έκ ναυτολογίων πλοίων εις δραχμάς. 

γ) 'Ο έλεγχος βεβαιωθείσης οφειλής έξ έλλιποϋς συνθέ¬ 
σεως καί αντικανονικής τοιαύτης τών ύπό Ελληνικήν ση¬ 
μαίαν πλοίων εισφορών εις δραχμάς. 

δ) 'Ο έλεγχος τοϋ καθορισμού τής ύπηρεσίας τών άλ- 
λοδαπών τών άναγραφομένων εις τά ναυτολόγια τών πλοίων 
εις δραχμάς συμφοΰνως προς τάς έκάστοτε ΐσχυούσας έγκρι- 
τικάς πράξεις τοϋ άρθρου 13 τοϋ Ν.Δ. 2687/1953. 

ε) 'Ο έλεγχος τών έκάστοτε άναθεωρήσεων έπί τών έπι- 
βληθέντων προσθέτων τελών καί τών τοιούτων έξ έλλιποϋς 
συνθέσεως. 

στ) 'Ο έλεγχος τών βεβαιωθέντων ύπέρ τοϋ Δημοσίου 
δικαιωμάτων καί έκ ναυτολογίων εις δραχμάς πλοίων κατά 
τάς κειμένας διατάξεις. 

ζ) 'Ο έλεγχος τής κωδικογραφήσεους τών διαφόρων στοι- 
χείων τών ναυτολογίων εις δραχμάς πλοίων διά τήν περαι¬ 
τέρω έπεξεργασίαν τούτων ύπό τοϋ Μηχανογραφικού Τμή¬ 
ματος. 

η) 'Η παρακολούθησις έκ παραλλήλου μετά τοϋ Δικα¬ 
στικού Τμήματος τών εις τά Δημόσια Ταμεία βεβαιουμέ- 
νων οφειλών διά τής τηρήσεως ειδικού βιβλίου, τών πλοίων 
εις δραχμάς. 

θ) 'Η παρακολούθησις καί ό έλεγχος τών διά δόσεων διευ- 
κολυνομένων οφειλετών τοϋ Ταμείου προς έξόφλησιν τής 
έφειλής των, διά τής τηρήσεους εΐδικοΰ βιβλίου τών πλοίων 
εις δραχμάς. 

3. Γραφεϊον έλέγχου εισφορών συμβεβλημένων πλοίων: 
Εις τοΰτο άνήκει : 

α) Ό έλεγχος τών έκ καταστάσεων συμβεβλημένων 
πλοίων εΐσπραττομένων εισφορών, ώς καί τών διά συντασ- 
σομένων Φύλλων έκκαθαρίσεως έλλείψει καταστάσεων, 
τοιούτων, ύπό τοϋ Τμήματος Πόρων. 

β) 'Ο έλεγχος τών ύπό τοϋ αρμοδίου Γραφείου του Τμή¬ 
ματος πόρων υπολογισμών τών τυχόν προσθέτων τελών έκ 
καταστάσεουν συμβεβλημένων πλοίων. 

γ) 'Ο έλεγχος τών έκάστοτε αναθεωρήσεων έπί τών έπι- 
βληθέντων προσθέτων τελών ή πάσης έτέρας άναθεωρήσεως. 

δ) 'Ο έλεγχος τών βεβαιωθέντων ύπέρ τοϋ Δημοσίου 
δικαιωμάτων έκ καταστάσεων συμβεβλημένων πλοίων. 

ε) Ό έλεγχος τής κουδικογραφήσεως τών διαφόρων στοι¬ 
χείων έκ τών καταστάσεων τών συμβεβλημένων πλοίων 
διά τήν περαιτέρω έπεξεργασίαν τούτων ύπό τοϋ Μηχανο¬ 
γραφικού Τμήματος. 

ζ) 'Η παρακολούθησις έκ παραλλήλου μετά τοϋ Δικα¬ 
στικού Τμήματος τών εις τά Δημόσια Ταμεία βεβαιουμένων 
οφειλών διά τής τηρήσεως ειδικού βιβλίου συμβεβλημένων 
πλοίων, ών αί όφειλαί έβεβαιουθησαν εις τά Δημόσια Ταμεία. 

η) 'Η παρακολούθησις καί ό έλεγχος τών διά δόσεων 
διευκολυνομένων οφειλετών τοϋ Ταμείου προς έξόφλησιν 
τής οφειλής τουν, διά τής τηρήσειυς εΐδικοΰ βιβλίου συμ- 
βεβλημένουν πλοίο^ν έξοφλούντων διά δόσεων τάς όφειλάςτων 



